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Ausbildung – Kauffrau/-mann (m/w/d) für
Büromanagement
Beschreibung
Als mittelständisches Unternehmen ist die Firma Krebs Treppen kompetenter
Partner für Treppensysteme, angefangen bei der persönlichen Beratung, über
Aufmaß, Planung bis hin zur Lieferung und Montage.

Ausbildungsbeginn: 01.08.2024
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Zeugnisse)

Qualifikationen / Anforderungen

Gute Fachoberschulreife
Teamfähigkeit und Flexibilität
Spaß am Organisieren und am Umgang mit Menschen
Guter schriftlicher und sprachlicher Ausdruck
Begeisterungsfähigkeit

Fähigkeiten
Du übernimmst gerne abwechslungsreiche Aufgaben und hast das Büro im Griff?
Dann ist die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w) bei uns der
richtige Schritt in Deine berufliche Zukunft.

Du erledigst organisatorische Büroarbeiten, koordinierst Termine, bereitest
Besprechungen vor und wickelst den Schriftverkehr ab. Du lernst intensiv unsere
Abteilungen Rechnungswesen, Vertrieb, Disposition und Personal kennen und
erhältst während der Ausbildung ein Verständnis für betriebliche Zusammenhänge
und Abläufe sowie fundiertes praktisches Wissen in den Bereichen Bürowirtschaft
und Bürokommunikation.

Arbeitgeber
Krebs Treppensysteme Vertriebs
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2024

Dauer der Anstellung
3 Jahre

Arbeitsort
Lüdinghauser Straße 50, 59387,
Ascheberg, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
30. Juli 2024

Gültig bis
31.08.2024
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